
SETTORE AFFARI GENERALI E COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

N.  
Descrizione procedimento amministrativo

(con, se nel caso, riferimenti normativi utili)

1)Unità operativa

2)Ufficio competente 

istruttoria

1) Responsabile procedimento

2) Responsabile atto finale

(unitamente ai recapiti telefonici e alla 

casella di posta elettronica istituzionale)

Termine conclusivo procedimento

Provvedimento 

sostituibile da una 

dichiarazione 

dell'interessato

sì/no

Procedimento può 

concludersi con il 

silenzio-assenso

sì/no

Strumenti di tutela 

amministrativa e 

giurisdizionale

(es: TAR, 

Presidente della 

Repubblica, 

Prefetto)

 link di accesso al 

servizio on line 

sì (inserire)/no

Procedimento 

richiede versamenti

sì o no

Soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il 

potere sostitutivo, modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei recapiti telefonici e 

di posta elettronica

1 Adempimenti in materia di trasparenza
1) e 2) Ragioneria

1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Ragioneria 

finanziari@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

finanziari@comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it Termini di legge no no TAR no no 

2 Certificazione crediti 
1) e 2) Ragioneria

1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Ragioneria 

finanziari@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

finanziari@comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it Termini di legge no no

TAR
no no 

3 Controlli e gestione accertamenti IMU 
1) e 2) Tributi

1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it

entro il 31 dicembre del quinto anno successivo a 

quello in cui la dichiarazione o il versamento

sono stati o avrebbero dovuto essere effettuati

no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no
 Modello di 

pagamento F24 - 

IUV pagoPA

4
Gestione ordinaria entrate tributarie in gestione 

diretta (IMU)

1) e 2) Tributi
1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it Termini di legge no no no Modello di pagamento 

F24

5
IMU / TARI

Rimborsi di somme non dovute 

1) e 2) Tributi
1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it 180 giorni no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no

Accredito su conto 

corrente 

bancario/postale - 

assegno circolare - - 

pagamento in contanti 

c/o Tesoreria 

comunale  

6
Riversamento a Comune competente del tributo 

erroneamente versato al Comune 

1) e 2) Tributi
1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it 180 giorni no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no

Giroconto sulla 

contabilità speciale – 

Banca d’Italia

7

Istanze di rateizzazione di pagamento di 

accertamenti IMU
1) e 2) Tributi

1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it

Fino alla scadenza del termine per presentare ricorso 

alla Corte di Giustizia Tributaria di primo grado di 

Torino (60 giorni dalla notifica dell'accertamento)

no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no
Modello di pagamento 

F24

8

Richieste di agevolazioni TARI per famiglie  per 

particolari situazioni di disagio economico e 

sociale 

1) e 2) Tributi
1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it 30 giorni no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no no 

9
Canone unico patrimoniale - Rimborsi di somme 

non dovute 

1) e 2) Tributi
1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it 180 giorni no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no no 

10

Canone unico patrimoniale - Concessione 

temporanea per occupazione di suolo 

pubblico/privato ad uso pubblico  

1) e 2) Tributi
1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it

Entro i termini stabiliti ed approvati dai Regolamenti 

vigenti per i singoli servizi o, in mancanza, indicati 

nel Regolamento comunale sul procedimento 

amministrativo, accesso ai documenti 

amministrativi, accesso civico semplice e 

generalizzato.

no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no IUV pagoPA 

11

Canone unico patrimoniale - Comunicazione di 

occupazione di suolo pubblico/privato ad uso 

pubblico 

1) e 2) Tributi
1) e 2) dott. Roberto Bobba 

Ufficio Tributi 

tributi@comune.brandizzo.to.it

011/9138093

tributi @comune.brandizzo.to.it
www.comune.brandizzo.to.it

Entro i termini stabiliti ed approvati dai Regolamenti 

vigenti per i singoli servizi o, in mancanza, indicati 

nel Regolamento comunale sul procedimento 

amministrativo, accesso ai documenti 

amministrativi, accesso civico semplice e 

generalizzato.

no no

Corte di Giustizia 

Tributaria di primo 

grado di Torino

no IUV pagoPA 

Segretario Generale Dr.ssa Diana Verneau

 011 91.38.093 

 La richiesta di intervento sostitutivo, dovrà 

riportare nell’oggetto la seguente frase: "Richiesta 

di intervento sostitutivo ed essere inoltrato al 

seguente indirizzo di posta elettronica:

protocollo.comune.brandizzo.to@legalmail.it o 

protocollo@comune.brandizzo.to.it 

SETTORE FINANZIARIO E TRIBUTI

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

Modalità rilascio informazioni
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